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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 31 tháng 3 năm 2020



BÁO CÁO
Thực hiện công tác và phân công CB-NV làm việc tại nhà
từ ngày 01/4/2020 đến hết ngày 23/4/2020

Thực hiện Thông báo số 294/TB-LTT-TC ngày 31 tháng 3 năm 2020 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về thực hiện các biện pháp cấp bách của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh để phòng, chống dịch COVID-19;
Thực hiện sự chỉ đạo của Hiệu trưởng (Trưởng ban Chỉ đạo), Trung tâm Y tế trường trong công tác phòng, chống dịch bệnh trong trường học;
Nhằm tăng cường các biện pháp chủ động phòng, chống và hạn chế thấp nhất sự lây lan dịch Covid-19; hạn chế đến mức thấp nhất khả năng mắc bệnh; bảo vệ, chăm sóc và nâng cao sức khỏe CBGVNV và HSSV trong nhà trường;
Căn cứ tình tình thực tế công việc của Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp;
Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện công tác và phân công CB-NV làm việc tại nhà từ ngày 01/4/2020 đến hết ngày 23/4/2020, kết quả như sau:
	NGÀY, THÁNG
	HỌ VÀ TÊN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	GHI CHÚ

	01/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Lên kế hoạch Thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020 của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020;
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Lập hồ sơ báo cáo đề nghị khen thưởng tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong tháng Thanh niên năm 2020;
- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	02/4/2020
	2
	Nghỉ lễ
	Giỗ Quốc tổ

	03/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Lên kế hoạch Thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020 của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020;
- Theo dõi thông tin tuyển dụng của DN.
	 

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Lập hồ sơ báo cáo đề nghị khen thưởng tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong tháng Thanh niên năm 2020;
- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	04/4/2020
	 
	Nghỉ hàng tuần
	Thứ Bảy

	05/4/2020
	 
	Nghỉ hàng tuần
	Chủ Nhật

	06/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	Nghiên cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Tiếp nhận, theo dõi, tổng hợp kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Xây dựng kế hoạch số  kế hoạch về việc truyền thông và chia sẻ thông tin tuyển sinh năm 2020;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại nhà

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	07/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	Nghiên cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Xây dựng kế hoạch số  kế hoạch về việc truyền thông và chia sẻ thông tin tuyển sinh năm 2020;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại nhà

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	08/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	Nghiên cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
'- Xây dựng kế hoạch số  kế hoạch về việc truyền thông và chia sẻ thông tin tuyển sinh năm 2020;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại nhà

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	09/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Điều chỉnh mẫu phiếu khảo sát DN cho phù hợp với tiêu chí trường chất lượng cao.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Xây dựng kế hoạch số  kế hoạch về việc truyền thông và chia sẻ thông tin tuyển sinh năm 2020;
- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại nhà

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	10/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Điều chỉnh mẫu phiếu khảo sát DN cho phù hợp với tiêu chí trường chất lượng cao.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Xây dựng kế hoạch số  kế hoạch về việc truyền thông và chia sẻ thông tin tuyển sinh năm 2020;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại nhà

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	11/4/2020
	Lương Xuân Thịnh
	- Xây dựng kế hoạch số  kế hoạch về việc truyền thông và chia sẻ thông tin tuyển sinh năm 2020.
- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Thứ Bảy
Tại trường

	12/4/2020
	 
	Nghỉ hàng tuần
	Chủ Nhật

	13/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Làm báo cáo giảng viên đi thực tập xí nghiệp (đợt 5+6) năm học 2019-2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Phối hợp khoa Lý luận Chính trị xây dựng kế hoạch cuộc thi trực tuyến chào mừng kỷ niệm 45 năm giải phòng miền Nam, Thống nhất Đất Nước (30/4/1975 – 30/4/2020) và 130 ngày sinh của Bác (19/5/1890 – 19/5/2020);
- Triển khai Thông báo về kết quả cuộc thi “Tìm hiểu về Đảng Cộng sản Việt Nam” Chào mừng kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam(03/2/1930-03/2/2020);
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	14/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Làm báo cáo giảng viên đi thực tập xí nghiệp (đợt 5+6) năm học 2019-2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn thư ngỏ vận động kinh phí hỗ trợ sinh viên Biện Tấn Phúc, lớp 18C1-TKD1 khoa Công nghệ Thông tin;
- Phối hợp khoa Lý luận Chính trị xây dựng kế hoạch cuộc thi trực tuyến chào mừng kỷ niệm 45 năm giải phòng miền Nam, Thống nhất Đất Nước (30/4/1975 – 30/4/2020) và 130 ngày sinh của Bác (19/5/1890 – 19/5/2020);
- Triển khai Thông báo về kết quả cuộc thi “Tìm hiểu về Đảng Cộng sản Việt Nam” Chào mừng kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam(03/2/1930-03/2/2020);
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn;
- Nhận công văn đến số 218 ngày 14/4/2020 từ Trưởng Trung tâm QHDN.
	Tại nhà

	15/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Theo dõi và yêu cầu nhân viên đăng thông tin tuyển dụng lao động tại mail vieclam@lttc.edu.vn
- Lên kế hoạch đưa Giảng viên và HSSV đi tham quan nhà máy, xí nghiệp.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Phối hợp khoa Lý luận Chính trị xây dựng kế hoạch cuộc thi trực tuyến chào mừng kỷ niệm 45 năm giải phòng miền Nam, Thống nhất Đất Nước (30/4/1975 – 30/4/2020) và 130 ngày sinh của Bác (19/5/1890 – 19/5/2020);
- Triển khai Thông báo về kết quả cuộc thi “Tìm hiểu về Đảng Cộng sản Việt Nam” Chào mừng kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam(03/2/1930-03/2/2020).
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Thực hiện công văn đến số 218 ngày 14/4/2020;
- Soạn thảo và đăng thông tin tuyển dụng của Công ty Nhiệt điện Duyên Hải lên website http://lttc.edu.vn của Trường.
	Tại nhà

	16/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Điều chỉnh mẫu phiếu khảo sát DN cho phù hợp với tiêu chí trường chất lượng cao;
- Dự thảo công tác tháng 5/2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Phối hợp khoa Lý luận Chính trị xây dựng kế hoạch cuộc thi trực tuyến chào mừng kỷ niệm 45 năm giải phòng miền Nam, Thống nhất Đất Nước (30/4/1975 – 30/4/2020) và 130 ngày sinh của Bác (19/5/1890 – 19/5/2020);
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	17/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Nghiên cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số 268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020;
- Dự thảo công tác tháng 5/2020.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Lập Báo cáo nội dung hoạt động tháng 4/2020 và phương hướng hoạt động tháng 5/2020 (Hội Sinh viên);
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Soạn thảo tin Tuyển dụng của Công ty Cổ phần công nghệ tự động Tầm Nhìn Việt.
	Tại nhà

	18/4/2020
	Lương Xuân Thịnh
	- Lập  Báo cáo nội dung hoạt động tháng 4/2020 và phương hướng hoạt động tháng 5/2020 (Đoàn Thanh niên);
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Thứ Bảy
Tại trường

	19/4/2020
	 
	Nghỉ hàng tuần
	Chủ Nhật

	20/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Làm báo cáo tổng kết công tác tháng 4 và dự kiến công tác tháng 5/2020.
	Tại trường

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn Thư ngỏ về việc Chung tay đóng góp hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn bị ảnh hưởng dịch Covid-19;
- Lập báo cáo công tác chính trị tư tưởng năm học 2019-2020;
- Xây dựng kế hoạch về việc đồng hành và hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn do ảnh hưởng dịch Covid-19;
Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Trả lời email Công ty Cổ phần Bao bì nhựa Tân Tiến và Công ty cổ phần công nghệ Paris Logistics;
- Đăng tin Tuyển dụng của Công ty Cổ phần công nghệ tự động Tầm Nhìn Việt lên website và trả lời email của công ty;
- Soạn thảo và đăng tin Tuyển dụng của Công ty TNHH Xiang Jiang lên website và trả lời email của công ty.
	Tại trường

	21/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Hướng dẫn Công ty giầy Triệu Phong đăng tuyển thông tin tuyển dụng lao động.
	Tại nhà

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn Thư ngỏ về việc Chung tay đóng góp hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn bị ảnh hưởng dịch Covid-19;
- Lập báo cáo công tác chính trị tư tưởng năm học 2019-2020;
- Xây dựng kế hoạch về việc đồng hành và hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn do ảnh hưởng dịch Covid-19;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Nhập dữ liệu Phiếu Khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp (Khóa 17CĐ): 50 phiếu;
- Theo dõi thông tin liên hệ trên email vieclam@lttc.edu.vn.
	Tại nhà

	22/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- 9h00: Họp trực tuyến với các trưởng đơn vị và đoàn thể (mời BGH dự).
	Tại trường

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Soạn Thư ngỏ về việc Chung tay đóng góp hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn bị ảnh hưởng dịch Covid-19;
- Xây dựng kế hoạch về việc đồng hành và hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn do ảnh hưởng dịch Covid-19;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Tổng hợp số liệu và vẽ các biểu đồ dùng để làm báo cáo.
	Tại nhà

	23/4/2020
	Nguyễn Văn Chiến
	- Làm báo cáo ISO tháng 4/2020.
	Tại trường

	
	Lương Xuân Thịnh
	- Lập báo cáo công tác chính trị tư tưởng năm học 2019-2020.
- Xây dựng kế hoạch về việc đồng hành và hỗ trợ Học sinh, Sinh viên khó khăn do ảnh hưởng dịch Covid-19;
- Tuyên truyền, đăng các thông tin lên các trang mạng xã hội của Nhà trường về công tác phòng, chống dịch Covid-19 và công tác tuyển sinh trực tuyến năm 2020.
	Tại trường

	
	Nguyễn Thùy Dương
	- Tổng hợp số liệu và vẽ các biểu đồ dùng để làm báo cáo.
	Tại nhà
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